Azorbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyinin
Protokol xidmati sektorunun

OSASNAMOSI

1. Umumi miiddoalar

1.1. Azorbaycan Respublikas: Igtisadiyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik)
aparatinin struktur bélmasi olan Protokol xidmoti sektoru (bundan sonra - sektor) bu
Osasnamy ilo verilon salahiyyatlor ¢or¢ivosindo Nazirlikde rosmi vo isgiizar qabullarin,
gorlslorin, habelo qonaqlarin qarsilanmasi, yola salinmasi, Azorbaycan Respublikasi
iqtisadiyyat vo sonaye nazirinin (bundan sonra - nazir) istiraki ilo keg¢irilon tadbirlorle
bagli protokol xidmati tominatinin togkilini vo tonzimlonmosini hoyata kegirir.

1.2. Sektor 06z foaliyystindo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azorbaycan Respublikasinin = “Dovlot qullugu haqqinda” Qanununu vo digor
ganunlarini, Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin forman vo soroncamlarini,
Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gorar vo soroncamlarini, “Azorbaycan
Respublikasinin Iqtisadiyyat Nazirliyi haqqinda Osasnamo’ni, digor qanunvericilik
aktlarini, Nazirliyin Kollegiya gorarlarini, nazirin omr vo soroncamlarini (bundan sonra
- toskilati-saroncamverici sonadlor) vo bu ©sasnamoni rohbar tutur.

1.3. Sektor 6z vazifalorini yerino yetirorkon vo hiiquqglarim1 hoyata kecirorkon
Nazirliyin aparatinin bélmolori, strukturuna daxil olan qurumlar vo strukturuna daxil
olmayan tabeliyindoki digoer qurumlar (bundan sonra - Nazirliyin strukturlari), tosiscisi
oldugu, sohmlorinin saxlanmasi vo ya idaro olunmasi Nazirliyo hovalo edilmis hiiquqi
soxslor, eloco do morkozi vo yerli icra hakimiyysti, yerli 6zliniiidaroetma organlar1 vo

geyri-hokumat toskilatlari ilo qarsiliqlt alagods faaliyyat gostarir.

2. Sektorun faaliyyat istiqamatlori
2.0. Sektorun asagidaki istigamotlords foaliyyst gostorir:
2.0.1. Nazirlikdo protokol xidmaoti tominatinin togkilinin vo tokmillogdirilmasinin

hoyata kecirilmasini tomin edir;



2.0.2. Nazirliyin strukturlar1 torofindon protokol xidmeti sahasinds islorin
aparilmasina metodiki rohborliyi hoyata kegirir;
2.0.3. miivafiq sahonin inkigafini tomin edir;

2.0.4. ganunvericiliklo miiayyon edilmis digor istigamatlords foaliyyat gostorir.

3. Sektorun vazifalori

3.0. Bu Osasnama ilo miioyyon olunmus faaliyyat istigamotlorine uygun olaraq,
Sektorun vozifalori asagidakilardir:

3.0.1. Nazirliyin rohborliyi torofindon kecirilon rosmi qobullarda, goriislords,
habelo Nazirlik torofindon kegirilon todbirlordo beynolxalq tocriiboys, milli adot-
onanalora vo Umumi gobul olunmus protokol qaydalarma osaslanaraq, protokol
xidmatinin  haoyata kegirilmosini, qeyd edilon tadbirlorin  kegirildiyr yerlorin
hazirlanmasini tomin etmok;

3.0.2. nazir vo nazir miiavinlori ilo beynolxalq toskilatlarin, sofirliklorin vo digor
diplomatik qurumlarin niimayondslorinin vo xarici niimayonds heyatlorinin Nazirlikdo
gorlslorini protokol qaydalarina uygun toskil etmok, onlarin, habelo nazirin gostorisi ilo
digor iclas vo miisaviralorin miivafiq qaydada protokollasdirilmasini vo geydiyyatinin
aparilmasini tomin etmak;

3.0.3. gonaglarin qarsilanmasini, miisayiot olunmasini, yola salinmasini iimumi
gobul olunmus protokol qaydalarina uygun olaraq hoyata keg¢irmok;

3.0.4. Nazirliyin rohborliyinin xarici soforlori ilo bagli pasport-viza mosalalorinin
hoall edilmosini, hava limaninda (yerli vo xarici) VIP salonun sifarisini, Azorbaycan
Respublikasmmin  miivafiq xarici 0Olkodo  akkreditasiya olunmus diplomatik
niimayandsliyine lazimi molumatlarin ¢atdirilmasim1  vo diger zoruri todbirlor
goriilmasini salahiyyatlori daxilinds tomin etmak;

3.0.5. Nazirliyin rohborliyinin vo omokdaslarinin xarici 6lkslora ezamiyyato
getmolori ilo bagli Azorbaycan Respublikasinin Xarici Islor Nazirliyi vo xarici 6lkalorin
Azorbaycan Respublikasinda akkreditasiya olunmus sofirliklori ilo omokdaghigi hoyata

kecirmok;



3.0.6. Nazirliyin rohbarliyinin dovati ilo xarici niimayondoslorin Azarbaycan
Respublikasina sofarlori ilo slagadar sofor proqramlarini hazirlamaq vo onun miivafiq
qaydada reallagdirilmasini tomin etmok;

3.0.7. Nazirlik torofindon kecirilon todbirlors dovat edilmis qonaglar garsilamagq,
miisayiot etmok, xarici qonaglarin 6lkodo qalmasi ilo bagl mosololordo kdomoklik
gostarilmasini vo bununla bagl digor zoruri islorin hoyata kegirilmasini sslahiyyatlori
daxilinds tomin etmok;

3.0.8. Nazirliyin strukturlar1 torafindon protokol gqaydalarinin hayata kegirilmasini
alagalondirmak va bu sahads onlara lazimi yardim gostormak;

3.0.9. nazirin xarici Olkalora roasmi sofarlori ilo olagadar tosokkiir moktublarmin,
Nazirliyin rohbarliyinin adina daxil olmus tobrik va rosmi goriiglora dovat moaktublarina
cavab layiholorini hazirlamaq va aidiyyati izro toqdim etmok;

3.0.10. Nazirliyin rohborliyin adina daxil olmus dovotnamslorin geydiyyatinin
aparilmasini va aidiyyati tapsiriglarin icrasini tomin etmok;

3.0.11. gonagqlar torofindon nazirs vo nazir miiavinlorine toqdim olunan hadiyyslori
geyds almaq vo Nazirlikdo saxlanilmasi {i¢iin zoruri tadbirlor gormak;

3.0.12. nazir vo nazir miiavinlarinin 6lkads olan qonaqlara togdim etmok mogsadilo
Azorbaycan tarixini, modoniyyatini, musiqisini vo Qarabag probleminin hoqigatlorini
0ziindo oks etdiron hadiyyslor paketinin hazirlanmasini togkil etmak;

3.0.14. Nazirliys xarici dilds daxil olmus sonadlerin geydiyyat iiciin lazim olan
rekvizitlorini vo motnini (yalniz miisaystedici moktub), lazimi molumatlari torciima
etmok;

3.0.15. foaliyyat istigamotlori lizro votondaglardan, dovlot organlarindan, idars,
miuassisa va toskilatlardan daxil olan miiracistlore vo sorgulara qanunvericiliys uygun
olaraq baxilmasini tomin etmok;

3.0.16. solahiyyetlori ¢or¢ivosindo Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin (strateji
planinin) hoyata ke¢irilmosini tomin etmok;

3.0.17. sektorun amokdaslari torafindon faaliyyat prosesinds qanunvericiliys uygun
olaraq xidmoti molumatlarin, dévlot vo kommersiya sirrinin qorunmasini tomin etmok;

3.0.18. sektorun is planini, foaliyyati ilo bagli hesabatlar1 dovrlor tizro hazirlamaq;
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3.0.19. faaliyyet istigamotlorino uygun olaraq ganunvericiliklo nozords tutulmus

digor vozifalori yerino yetirmok.

4. Sektorun hiiquqlan

4.0. Sektorun vazifolorini yerina yetirmok tigiin asagidaki hiiquqlart vardir:

4.0.1. Nazirlik tlizro vahid protokol qaydalarmin layihasinin hazirlanmast vo
tokmillogdirilmasi istigamatindos tokliflor vermak;

4.0.2. foaliyyoat istigamotlori {izro Nazirliyin strukturlar1 torofindon hazirlanmis
ganunvericilik aktlarinin, toskilati-saroncamverici sonadlorin layiholorino dair roy vo
tokliflor vermok;

4.0.3. Nazirlikdo hoyata kecirilon rosmi va isgiizar qobullarda, goriislordo foaliyyot
istiqamotlori lizro istirak etmok;

4.0.4. foaliyyat istigamati tizro roy vermok, tohlillor vo timumilosdirmalor aparmagq,
miivafiq tokliflor vermok;

4.0.5. Nazirliyin strukturlar1 torafindon protokol xidmaoti sahasinds islorin
qurulmasinda maorkozlosdirilmis vo vahid yanagsmanin tomin olunmasi mogsadilo
solahiyyatlori daxilindo todbirlor gormok, bu isin olagolondirilmosi tgilin tokliflor
hazirlamagq;

4.0.6. bu Osasnama ilo miioyyan edilmis vozifolorin yerino yetirilmosi ilo alagodar
solahiyyatlori daxilinde Nazirliyin strukturlarina miivafiq sorgular iinvanlamaq veo
onlardan miivafiqg molumatlari (senadlori) almagq;

4.0.7. foaliyyot dairosino aid edilmis mosalolorlo bagl solahiyyatlori daxilindo
Nazirliyi dovlot orqanlari, beynolxalq toskilatlar, diplomatik niimayandsliklor, fiziki vo
hiiquqi soxslor garsisinda tomsil etmok, hiiquq vo monafelorini miidafio etmok;

4.0.8. foaliyyot istigamatlori iizro dovlot organlarina, beynolxalq toskilatlara,
diplomatik nlimayondoliklors, fiziki vo hiiquqi soxsloro miiraciatlorin layiholorini
hazirlamag;

4.0.9. Nazirlikdo vo digor dovlot qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i
qruplarinda, foaliyyatino aid masalolor lizro kecirilon miixtolif soviyyali yerli va

beynolxalq todbirlordo Nazirliyi tomsil etmok, onlarin isindo istirak etmok;



4.0.10. faaliyyest istigamatlorine uygun xarici dovlatlorin tocriibasini dyronmok va
bu sahads faaliyyatin tokmillosdirilmasi istigamatinds tokliflor vermoak;

4.0.11. miivafiq sahado miitoxossislorin hazirlanmasi vo ixtisasinin artirilmasi ti¢iin
tokliflor vermok;

4.0.12. foaliyyst istigamatlorino uygun olaraq qanunvericiliklo nozords tutulmus

digor hiiquglar1 hoyata keg¢irmak.

5. Sektorun faaliyyatinin toskili

5.1. Sektorun strukturu vo omokdaslarinin say1 nazir toraofindon miioyyon vo tosdiq
edilir. Sektor bilavasita nazirs tabedir vo onun qarsisinda hesabat verir. Nazir torofindon
solahiyyat verilmis soxs istisna olmaqla he¢ kos sektorun faaliyystino miidaxilo eds
bilmaz.

5.2. Sektorun foaliyystino nazir torofindon vozifoyo toyin vo vozifodon azad edilon
soxs (sektor miidiri) rohborlik edir. Sektor miidiri sektora hovalo olunmus vozifslorin
yerina yetirilmasi vo hiiquqglarin hayata kegirilmasi {i¢iin goxson mosuliyyot dasiyir.

Sektor miidiri olmadiqgda onun salahiyyatlorini miiosyyon edilmis gaydada sektorun
omokdaslarindan biri vo ya nazir torofindon toyin olunmus digor soxs hoyata kegirir.

5.3. Sektorun digor omokdaslar1 nazir torafindon vozifoys toyin vo vozifodon azad
edilir.

5.4. Sektor mudiri:

5.4.1. sektorun faaliyyatini togkil edir vo ona rohbarlik edir;

5.4.2. tabeliyindo olan omokdaslar arasinda is bolgiisii aparir, onlarin foaliyystini
olagolondirir, omoak, icra vo xidmat intizamina riayat etmalorino nozarat edir;

5.4.3. sektora havalo olunmus vazifalorin icrasini tomin etmok mogsadilo tortib
edilmis i1s planlarini1 vo digor bu kimi sonadlori imzalayir, habelo is planinda nozordo
tutulmus todbirlorin vaxtinda vo keyfiyyatlo hoyata kecirilmasino nozarot edir;

5.4.4. sektor lizro Nazirliyin Kollegiyasinda miizakirs olunmus masalalori miiayyon
edir vo bu barads tokliflorini Nazirliyin rohbarliyine toqdim edir, sektor torafindon bu
Osasnamonin 1.2-Ci  bondindo gostorilon qanunvericilik aktlarinin  vo  togkilati-

sarancamverici sonadlorin vaxtinda vo lazimi saviyyads icrasini tomin edir;



5.4.5. sektorun amokdaslar1 barasinda havaslondirma va intizam tonbehi tadbirlori
goriilmosi tigiin Nazirliyin rohborliyinoe toqdimatlar verir;

5.4.6. sektorun vozifalorini yering yetirmak ii¢lin salahiyyatlori daxilinde Nazirliyin
digor strukturlarindan zoruri malumat vo sonadlori alir;

5.4.7. daxil olan moktub, orizo, sikayot va toklifloro ganunvericilikdo nozordo
tutulmus gaydada baxilmasini togkil edir;

5.4.8. sektorda kargiizarliq islorinin aparilmasini vo moxfilik rejimini tomin edir;

5.4.9. sektoru tomsil edir.

5.5. Sektorun omakdaslar1 bu ©sasnamanin tolablorinin pozulmasina géra

Azorbaycan Respublikasinin ganunvericiliyino miivafiq olaraq masuliyyat dasiyirlar.




